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Podstawy prawne stosowanych procedur

Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.
U.z2002r., Nr 11 poz. 109, z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., Nr 147 poz. 1231).

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2002 r., Nr 7 poz. 58 z pdzn. zm.). 5.
Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256 poz. 2572
z pbéin. zm.).

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2002 r. Nr
111 poz. 535).

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania
tytoniu i wyrobdéw tytoniowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 10 poz. 55).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2005 r., Nr 179
poz. 1485 z pdin. zm.).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2002 r., Nr 10 poz. 96 z pdin.
zm.).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegdtowych form
dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy zagrozonej
uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r., Nr 26 poz. 226).

Zarzgdzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w
sprawie form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
i przestepczosci nieletnich.

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.Nr 89, poz. 590)
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen i wtasciwosci organéw w tych sprawach (Dz. U. z 2006 r. nr 191,
poz. 1415).

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z
2006 r. nr 191, poz. 1410).

Statut Szkoty Podstawowej w Baranowie.

Art. 4a Ustawy o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.
2572 z pdin. zm.

Kodeks Postepowania Karnego art. 304, § 1 2.



Szkota, z racji powszechnego charakteru i funkcji jest terenem, na ktérym, w réznym
stopniu i w réznej postaci, ujawniajg sie niemal wszystkie nurtujgce dzieci i mtodziez
problemy. Szkota zobowigzana jest do wczesnego rozpoznawania niedostosowania
spotecznego i podejmowania stosownych oddziatywan profilaktycznych, wychowawczych,
a wobec ucznidéw niedostosowanych — dziatan resocjalizujgcych.

Wtasciwa, adekwatna do sytuacji, reakcja wychowawcy, pedagoga, psychologa, dyrektora
szkoty oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji mogg w istotnym
stopniu zwiekszy¢ skutecznosé¢ oddziatywan majgcych na celu eliminowanie przyczyn
i przejawow niewtasciwych zachowan uczniow.

W zwigzku z tym wprowadza sie w Szkole Podstawowej w Baranowie nastepujace
procedury dziatan wychowawczych, zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec dzieci
i mtodziezy zagrozonej demoralizacjg lub uzaleznieniem.

Kryzysy wychowawcze
1. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie ucznia wobec
innych uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoty
2. Procedura postepowania w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci ucznia na
zajeciach lekcyjnych.
3. Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagardéw.

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez

ucznia.

5. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci $wietlice
szkolna.

6. Procedura postepowania w przypadku nieprzestrzegania Regulaminu TIK

obowigzujgcego w szkole.

7. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajg wspdtpracy ze
szkota lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu,
narkotykow lub przejawiajgcy zachowania moggce $wiadczy¢ o zaburzeniach
psychicznych).

8. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub
ich palenia na terenie szkoty.

9. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,
badz przejawia inne zachowania Swiadczgce o demoralizacji.

10. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow.

11. Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) znajduje na terenie
szkoty substancje przypominajgca wyglagdem narkotyk.



12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgcg narkotyk.
Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktdry stat sie ofiarg czynu karalnego.
Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu
przestepstwa sciganego z urzedu na terenie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku ztego samopoczucia ucznia w szkole.
Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.

19. Procedura postepowania w sytuacji béjki miedzy uczniami na terenie szkoty. XX.
Procedura postepowania w przypadku przemocy domowej. XXI. Procedura
postepowania nauczycieli i innych pracownikéw w sytuacji podejrzenia lub
ujawnienia cyberprzemocy.

Inne kryzysy w szkole- wybrane zdarzenia.

a. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoty.
b. Procedura postepowania w przypadku pozaru budynku szkoty.

c. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub
koperty oraz telefonu ostrzegajgcego przed niebezpieczeistwem.

d. Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdéjstwa
ucznia.

e. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

Procedura postepowania w przypadku zaginiecia dziennika lekcyjnego. VII.
Procedura postepowania w czasie epidemii.

g. Procedura postepowania w czasie zatoby narodowe;j.
h. Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika.

i. Procedura kontaktowania sie z mediami w sytuacjach kryzysowych.

Kryzysy wychowawcze

I Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania sie ucznia
wobec innych uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoty.

Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniéw).

Natychmiast informuje wychowawce klasy o zdarzeniu.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na temat zdarzenia,

sporzgdza wpis w zeszycie uwag.

Wychowawca informuje rodzicbw (opiekundéw prawnych) ucznia/ucznidw,

uczestnikdw zdarzenia o zaistniatej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).



5.

W przypadku powtarzania sie sytuacji wychowawca zgtasza ten fakt do pedagoga
szkolnego, psychologa oraz powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty o
przypadkach szczegdlnie drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajgcych
zagrozenie dla zdrowia lub zycia).

Wychowawca ucznidw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec
ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty lub powiadamia Sad Rodzinny.

. Procedura postepowania w przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci ucznia
na zajeciach lekcyjnych.

Dziatania wychowawcy:

1.

Rodzic ma obowigzek poinformowac szkote o przyczynach nieobecnosci dziecka.

Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicéw o przyczynach nieobecnosci
dziecka wychowawca ma obowigzek rozpozna¢ przyczyne nieobecnosci ucznia w
szkole, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem

(telefon, wyjscie do domu, list polecony z podpisem dyrektora szkoty).

Jezeli nieobecnosc przedtuza sie wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi szkolnemu.

Dziatania pedagoga szkolnego:

1.

Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujac ich na pismie do
zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

W przypadku niedotrzymania przez rodzicdw pisemnego zobowigzania, pedagog
wszczyna proces administracyjno — prawny (sad rodzinny i nieletnich, wydziat edukacji

— organ prowadzgacy szkote, moze zawiadomic¢ dzielnicowego).

Il Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagaréow.

Wychowawca na biezgco powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundéw prawnych) o
nieobecnosciach ucznia na lekcjach.

Ustala we wspdtpracy z pedagogiem szkolnym, psychologiem przyczyne wagaréw
i miejsca pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

Wzywa do szkoty rodzicow (opiekundw prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe
z rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw lub
samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicéw do kontrolowania frekwencji dziecka.
Ustala z rodzicami strategie postepowania. Sporzgdza notatke z przeprowadzonej
rozmowy z rodzicami i uzyskuje podpis rodzicéw pod nig.

W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.



Pedagog wzywa rodzicéw na rozmowe celem wyjasnienia sytuacji i poinformowania
rodzicow (pranych opiekundéw) ucznia o konsekwencjach  wynikajacych
z nierealizowania obowigzku szkolnego przez dziecko.

W sytuacji, gdy szkofa wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty powiadamia pisemnie s3d rodzinny lub policje oraz organ prowadzacy.

Iv. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty
przez ucznia.
W przypadku stwierdzenia samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia nauczyciel
zobowigzany jest do powiadomienia wychowawcy/psychologa/pedagoga/dyrektora
szkoty o tym fakcie.
Zawiadomiona osoba zdobywa dodatkowe informacje moggce wyjasni¢ miejsce
pobytu, przyczyny oraz sposéb opuszczenia szkoty przez ucznia.
Wychowawca/pedagog/psycholog/dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw/
prawnych opiekundéw ucznia o zdarzeniu i robi adnotacje w dzienniku lekcyjnym.
W szczegdlnych sytuacjach (brak kontaktu telefonicznego lub brak wspdtpracy z
rodzicem) albo w przypadku podejrzenia, ze uczen moze zachowacd sie poza szkota
niebezpiecznie (zagraza sobie lub innym) wychowawca/psycholog/pedagog/dyrektor
moze podjgé decyzje o poszukiwaniu ucznia w najblizszej okolicy szkoty lub
powiadamia policje.

V. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczern samowolnie opusci swietlice
szkolna.

Kazdy rodzic zapisujgcy dziecko do Swietlicy szkolnej jest zobowigzany do ztozenia

deklaracji, w ktorej zawarta jest umowa odnosnie uczestniczenia ucznia w zajeciach.

Nauczyciel - wychowawca Swietlicy zaznacza nieobecnos$é w dzienniku zajeé.

Informuje wychowawce klasy o fakcie opuszczenia swietlicy lub nieobecnosci ucznia na

zajeciach.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem i ustala przyczyne nieobecnosci

ucznia w $wietlicy. O fakcie nieobecnosci informuje telefonicznie rodzicow.

W przypadku powtarzania sie sytuacji wychowawca wzywa rodzicéw i ustala wspdlnie

z nimi strategie dziatania. Odnotowuje ten fakt sporzgdzajgc notatke.

Gdy sytuacja nie ulega poprawie wychowawca klasy zgtasza ten fakt do pedagoga

szkolnego.



VI. Procedura postepowania w przypadku nieprzestrzegania Regulaminu TIK
obowiazujacego w szkole.

Nauczyciel ma obowigzek zareagowaé w przypadku, gdy bez jego zgody uczen korzysta
z telefonu komérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego urzadzenia
stuzacego do rejestrowania dzwieku i obrazu, czy korzystania z Internetu.

Nauczyciel przekazuje urzadzenie, o ktérym mowa w pkt.1 dyrektorowi, zawiadamia o
zdarzeniu wychowawce ucznia.

W przypadku, gdy uczen odmawia oddania telefonu lub innego urzadzenia,
natychmiast zostajg wezwani do szkoty rodzice ucznia. Ze spotkania sporzgdza sie
notatke.

Wychowawca ucznia powiadamia o zdarzeniu rodzicéw ucznia, ktérzy sg zobowigzani
do odebrania urzadzenia u dyrektora szkoty.

Nieprzestrzeganie Regulaminu TIK wigze sie z konsekwencjami okreslonymi w statucie
szkoty.

VII. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspétpracy ze
szkota lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznienie od
alkoholu, narkotykéw lub przejawiajacy zachowania mogace swiadczy¢ o
zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiarg przemocy
domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego,

z ktérym udaje sie na wywiad srodowiskowy lub do miejsca zamieszkania ucznia.

W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje o

tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Pedagog szkolny nawigzuje wspotprace z MGOPS oraz moze poinformowaé na

pismie o sprawie sad rodzinny.

VIIl. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw
lub ich palenia na terenie szkoty.

Osoba, ktéra zauwazy ucznia palgcego papierosy na terenie szkoty powinna
poinformowaé wychowawce lub pedagoga szkolnego.
Wychowawca/pedagog ma prawo zazadac, aby uczen przekazat mu papierosy, pokazat

zawartos$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy. (Nauczyciel nie ma prawa

samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia — jest to

czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji).

Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy.

Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im informacje o paleniu papieroséw przez
ich dziecko.



Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Sporzadza protokét o zaistniatym incydencie, ktéry podpisuje rodzic (opiekun) dziecka.,
wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora oraz stosuje wobec
wychowankow kary okreslone w statucie.

IX. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze
uczen uzywa alkohol lub innych srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel jest zobowigzany do przekazania informacji wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegblnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé¢ rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym. Ze spotkania sporzgdza sie protokét.

W przypadku, gdy rodzice odmdwig wspodtpracy, a nadal z wiarygodnych Zrodet
naptywajg informacje o przejawach demoralizacji dziecka, pedagog szkoty lub dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia sad rodzinny lub policje

(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia przed konsekwencjami,
spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

X. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub
narkotykow.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i pedagoga

szkolnego.

Zapewnia uczniowi opieke, odizolowuje go od innych ucznidw, stwarza warunki, w

ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie dziecka. (nie nalezy zostawiaé ucznia

sameqo!).

Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

Wychowawca i pedagog szkoty/dyrektor szkoty przeprowadzajg rozmowe z uczniem (w
miare jego psychofizycznych mozliwosci) w celu ustalenia ilo$ci wypitego alkoholu lub
zazytego srodka, sposobu jego pozyskania i zZrédta pochodzenia. W miare mozliwosci
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ustalajg miejsce spozycia oraz wspotuczestnikdw zdarzenia. Ewentualnie organizuja
udzielenie uczniowi pomocy medyczne;j.

Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodzicéw (prawnych opiekunéw) dziecka
o obowigzku niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice (opiekunowie)
odmawiajg odebrania dziecka, o jego pozostaniu w szkole, przewiezieniu do placéwki
stuzby zdrowia czy przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje
dyrektor.

Dyrektor szkoty zawiadamia policje, gdy rodzice ucznia bedgcego pod wptywem
alkoholu (odurzenia) odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia lub zagraza zyciu i zdrowiu innych. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (odurzenia) policja podejmuje dziatania
wedtug obowigzujacych jg procedur.

Wychowawca ustala okolicznosci zdarzenia, sporzgdza wpis protokot, ktéry podpisujg
rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.

Wychowawca i dyrektor szkoty ustalajg wobec ucznia kare okreslong w Statucie.

W sytuacji, gdy powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen znajduje sie pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty dyrektor ma obowigzek powiadomienia o
tym sad rodzinny.

Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosci skorzystania ze
specjalistycznej pomocy pedagogiczno-psychologicznej dotyczgcej uzaleznien.

Xl. Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) znajduje na
terenie szkoty substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do

niej niepowotanych oséb oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

O ile to mozliwe prébuje ustali¢c (w zakresie dziatan pedagogicznych), do kogo

znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora

szkoty, ktéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje zabezpieczong

substancje i przekazuje informacje dotyczace szczegdtéow zdarzenia.

Dyrektor/pedagog/psycholog/nauczyciel sporzadza notatke ze zdarzenia.

XIl. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajaca narkotyk.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazgda¢, aby uczen przekazat

mu substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy

ewentualnie innych przedmiotdw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z

poszukiwang substancjg. (Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci
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przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla
policji!).

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw (prawnych
opiekundw) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

W przypadku, gdy uczen, mimo zadan, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktdra przeszukuje odziez
i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor/pedagog/psycholog szkoty po
odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany jest przekazaé jg policji. Wczesniej prébuje
ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajgc notatke z ustalen i spostrzezen.

Xlll. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy dokonanej przez

wychowanka (z zachowaniem nietykalnosci osobiste]j ucznia).

Wzywa rodzicéw (prawnych opiekundw) sprawcy, przeprowadza rozmowe z uczniem

w ich obecnosci, z ktdrej sporzadza protokdt podpisany przez rodzicéw.

Sprawca podejmuje zado$éuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kare okreslong w

Statucie Szkoty.

XIV. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

Nauczyciel bedacy swiadkiem czynu niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu pedagoga

szkolnego lub dyrektora szkoty.

Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany na terenie szkoty) pod opieke pedagogowi

szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa (np. ostre narzedzia, przedmioty

kradziezy, itp.).

We wspodtpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw

zdarzenia.

Pedagog szkolny lub dyrektor szkoty/wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych
opiekunow) ucznia — sprawcy.
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6. Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamosci nie jest nikomu znana.

7. Ze zdarzenia sporzadza sie notatke.

XV.  Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiara czynu karalnego.
1. Osoba przeszkolona lub pielegniarka szkolna udziela pierwszej pomocy
(przedmedycznej), badz zapewnia jej udzielenia poprzez wezwanie pogotowia w
przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
2. Niezwtocznie powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
3. Pedagog szkolny powiadamia rodzicéw (opiekundw prawnych).
4. Dyrektor niezwtocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

XVI. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu
przestepstwa $ciganego z urzedu na terenie szkoty.
Wybrane kategorie przestepstw z Kodeksu karnego scigane z urzedu:
*  Udziat w bdjce lub pobicie;
* Doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania sie
innej czynnosci seksualnej;
* Znecanie sie;
* Naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza,
*  Wywieranie wptywu na Swiadka;
* Kradziez;
* Kradziez z wtamaniem;
*  Rozbdj;
* Kradziez rozbdjcza;
*  Wymuszenie rozbdjnicze;
*  Przywlaszczenie;
*  Oszustwo.
1. Osoba bedaca swiadkiem lub posiadajgca informacje o popetnieniu ww. przestepstw
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.
2. Dalsze dziatania podejmuje dyrektor szkoty. Powiadamia rodzicéw i odpowiednie
organy Scigania.
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10.

XVII. Procedura postepowania w przypadku ztego samopoczucia ucznia w szkole.

W przypadku zgtoszenia ztego samopoczucia przez ucznia, wychowawca lub nauczyciel
kieruje go do pielegniarki szkolnej. W przypadku nieobecnosci pielegniarki, uczen udaje
sie do dyrektora, celem poinformowania o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca lub pielegniarka/dyrektor powiadamia rodzicéw ucznia, aby odebrali go
ze szkoty.

Uczen oczekuje na przyjazd rodzicéw w gabinecie pielegniarki szkolnej, w gabinecie
dyrektora lub innym wyznaczonym miejscu, o czym sg poinformowani rodzice.

Jezeli stan ucznia wymaga pomocy lekarza, dyrektor lub pielegniarka wzywa pogotowie
ratunkowe.

Chorego ucznia ze szkoty moze odebrac rodzic/ opiekun prawny lub inna osoba dorosta
wskazana przez rodzicow.

XVIIl. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.

Jezeli zdarzy sie wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktéry ma wiadomosé o
wypadku, niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Pracownik doprowadza poszkodowanego, jezeli to mozliwe, do pielegniarki szkolnej,
zawiadamiajac zaraz potem dyrektora.

Jezeli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg- prosi o nadzér nad swojg klasa
nauczyciela uczgcego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty znajdujgcego sie
w poblizu.

Jesli gabinet pielegniarki jest nieczynny, przekazuje sie poszkodowanego dyrektorowi.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen- miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin.

Jesli wypadek zdarzytby sie w godzinach wieczornych (dyskoteki, imprezy itp.), gdy nie
ma dyrektora szkoty, nauczyciel sam decyduje o postepowaniu.

W kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz
telefonicznie powiadamia dyrektora, a nastepnie zawiadamia rodzicow.

Jesli wypadek zdarzyt sie w czasie wycieczki (biwaku itp.) - wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Osoba odpowiedzialna powiadamia rodzicéw ucznia.

O wypadku $smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie kuratora
oswiaty.
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11.

12.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

Szkolny zespdt powypadkowy sporzadza protokdt z wypadku zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

XIX. Procedura postepowania w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoty.

Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki, w
razie potrzeby stara sie rozdzieli¢ uczniéw przy pomocy innego nauczyciela lub innego
pracownika szkoty.

W razie potrzeby osobie poszkodowanej pomocy udziela pielegniarka lub inny
pracownik szkoty.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojgcego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
powiadamia pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel powiadamia wychowawce i pedagoga, wychowawca rodzicéw ucznia
poszkodowanego.

W przypadku braku obrazen i niepokojgcych objawdw nauczyciel zawiadamia
wychowawce i pedagoga, ktérzy przeprowadzajg rozmowe z uczestnikami bojki.

Wychowawca klasy z pedagogiem przekazujg informacje dyrektorowi, sporzadzana jest
notatka ze zdarzenia.

Pedagog powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem, w
szczegblnych przypadkach Policje lub Sad Rodzinny.

Wychowawca zawiadamia rodzicow.

Wobec uczestnikdw zajscia stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty.

XX. Procedura postepowania w sytuacji przemocy domowej.

Nauczyciel lub wychowawca, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy
domowej zawiadamia pedagoga oraz pielegniarke szkolng, ktéra dyskretnie dokonuje
ogledzin ucznia.

Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem, a nastepnie z jego
rodzicami w celu wyjasnienia sytuacji.

Jezeli sygnaty Swiadczace o przemocy powtarzaja sie, dyrektor i pedagog/psycholog
kontaktujg sie z MGOPS lub Sagdem Rodzinnym w celu zbadania $rodowiska ucznia.

Z przeprowadzonych ogledzin pedagog sporzadza notatke stuzbowa.
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XXII. Procedura postepowania nauczycieli i innych pracownikéw w sytuacji podejrzenia
lub ujawnienia cyberprzemocy.

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrédet.
Osobg zgtaszajgca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice, inni
uczniowie — swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

2. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

a) Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych powinny zosta¢ wiasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

b) Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawca, powinien przekazac
informacje wychowawcy klasy, ktdry informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

C) Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy zdarzenia i
zaplanowac dalsze postepowanie.

d) Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.
3. Zabezpieczenie dowodow.

a) W miare mozliwosci wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostac zabezpieczone i
zarejestrowane. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz,
jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres email, numer telefonu
komdrkowego, itp.) lub adres strony www, na ktérej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

b) Zabezpieczenie dowoddéw nie tylko ufatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale réwniez stanowi materiaft,
z ktorym powinny sie zapoznaé wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog
szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

4. Identyfikacja sprawcy.

a) Szkota podejmuje dziatania majgce na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.

b) W sytuacji, kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowa¢ sie z dostawca
ustugi w celu usuniecia z Sieci kompromitujgcych lub krzywdzgcych materiatéw. Do podjecia
takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

¢) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie ustali¢ nalezy
bezwzglednie skontaktowac sie z policjg

5. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy.

a) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog
szkolny powinien podjg¢ nastepujgce dziatania:
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- przeprowadzié¢ rozmowe z uczniem, ktdrej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlnie
zastanowic sie nad jego przyczynami i poszukac rozwigzania sytuacji konfliktowej;

-omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowaé o konsekwencjach
regulaminowych, ktdre zostang wobec niego zastosowane;

- zobowigzaé sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z Sieci szkodliwych
materiatéw;

- ustali¢ ze sprawca sposob zadoséuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

b) Jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa ucznidw, nalezy rozmawiac z kazdym z nich z
osobna, zaczynajac od lidera grupy.

c) Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

d) Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem
dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote
srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka. Ze spotkania sporzgdza sie protokat.

6. Zastosowanie Srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.
a) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty.

b) Rodzice dziecka bedacego sprawcg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie,
podjetych dziataniach szkoty i zastosowanych srodkach dyscyplinarnych wobec ucznia.

7. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

a) Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng
udzielang przez pedagoga lub psychologa szkolnego.

b) Rodzice dziecka bedgcego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o podjetych
dziataniach szkoty i, w miare potrzeb, otrzymujg wsparcie i pomoc specjalistow.

8. Opieka psychologiczno- pedagogiczng szkota otacza swiadkdw zdarzenia uczestniczacych
w ustalaniu przebiegu zajscia, jezeli tego wymagaja.

9. Powiadomienie sadu rodzinnego.

a) Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do
szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania dyrektor szkoty powinien
pisemnie powiadomic¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie, jesli do szkoty naptywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

b) W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem,
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatéw, dyrektor powinien zwrdécié sie
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do sadu rodzinnego z zawiadomieniem o podjecie odpowiednich $rodkéw wynikajacych z

ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich.

c)

W przypadku szczegdlnie drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa, dyrektor

szkoty zobowigzany jest zgtosi¢ te fakty policji i do sgdu rodzinnego.

Inne kryzysy w szkole- wybrane zdarzenia.

l.
1.
2.

10.

1.
1.

Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoty.
Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.
Niezwtocznie powiadamia wszystkich pracownikéw przebywajacych na terenie
ewakuowanego odcinka.
W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z pomieszczen zagrozonych.
W dalszej kolejnosci ewakuuje sie pozostate osoby.
Ewakuacja odbywa sie zgodnie z opracowang instrukcjg organizacji i przebiegu
ewakuacji.

Nauczyciel powinien uporzadkowac grupe w ten sposob, aby bezposrednio za nim
znajdowaty sie osoby najstabsze fizycznie, grupe zamykajg odpowiedzialni uczniowie,
ktorzy mogag w razie potrzeby wesprzec stabszych.

Nie nalezy bez potrzeby otwieraé okien i drzwi.

Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢ zamykane na klucz, nauczyciel zabiera
dziennik lekcyjny.

Po zakonczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzania listy
obecnosci.

W razie podejrzenia, ze ktos mogt pozostac¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomié
stuzby ratownicze.

Procedura postepowania w przypadku pozaru.
W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowac przede wszystkim spokdj, ocenié
sytuacje i podjgé dziatania zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.
Jezeli zauwazy sie pozar lub otrzyma informacje o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowac wszystkie osoby znajdujgce sie w bezposrednim otoczeniu strefy objete;j
pozarem oraz zawiadomic¢ odpowiednie stuzby pod wybranym numerem telefonu 998
lub 112.
O zdarzeniu nalezy poinformowac¢ natychmiast dyrektora szkoty.
Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny
(trzykrotny przerywany dzwiek dzwonka, 3 sekundy przerwy stownie — ,uwaga,
¢wiczebny alarm pozarowy”(powtarzany trzykrotnie)).
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Dyrektora zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej, ewakuacja odbywa sie zgodnie z

instrukcja.

W przypadku powziecia informacji o zagrozeniu kazdy nauczyciel bedacy na lekgcji jest

zobowigzany do:

- przerwania prowadzenia zaje¢,

- zarzadzenia spokojnym gtosem ustawienia sie do wyjscia, - zabezpieczenia dziennika
lekcyjnego,

- zamkna¢, w miare mozliwosci, okna i drzwi opuszczajac sale,

- po wyjsciu z klasy w sposdb zorganizowany wyprowadzié ucznidow z budynku w rejon
ewakuacji i przekaza¢ dyrektorowi szkoty, sprawdzajgc i podajac stan liczbowy
uczniéw.

7. Do przybycia Strazy Pozarnej akcjg kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

8. Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowac sie poleceniom kierujgcego

akcja.

9. Po przybyciu witasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac sie do ich polecen.

10 Dowddce przybytych jednostek nalezy powiadomié¢ o sytuacji i podjetych dotychczas
dziataniach.

V.

Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty
oraz telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczeistwem.
Nie wolno:
* Oproéznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosié paczki
lub koperty;
* Wdychad opardw, dotykac, sprawdzac smaku, przypatrywac sie z bliska;
* Zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji.

Nalezy: » Zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom;

* Niezwtocznie powiadomié dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty powiadamia policje i straz pozarng oraz podejmuje decyzje o
ewentualnej ewakuacji szkoty.

Procedura postepowania w przypadku préb samobdjczych lub samobdjstwa
ucznia.

1. Kazdy pracownik Szkoty Podstawowej w Baranowie ma obowigzek zareagowania na

jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczen planuje podjac¢ lub podjat prébe
samobdjczg kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac dyrektora szkoty.
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A.

N

w

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych.

. O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych swiadczyé moze wystgpienie przynajmniej

jednego z ponizszych czynnikdéw:
Mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei

Moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listéw pozegnalnych lub
testamentu

Pozbywanie sie osobistych i cennych dla ucznia przedmiotéw.

Unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie.

Zaniechanie zajec, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc.

Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych
zachowan.

Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu.

Przejawianie zainteresowania tematykg S$mierci, umierania. ¢ Podejmowanie w
przesztosci préb samobdjczych.

Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity
samobdjstwo.

. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny

podejmujg odpowiednie dziatania interwencyjne:

* Jednoznacznie ustalajg, ktore z w/w przestanek wystepujg u danego ucznia;

* Przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstepnego
ustalenia przyczyn, kontaktujg sie z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu ucznia.

* Przekazuja informacje o zagrozeniu rodzicom (prawnym opiekunom)
i dyrektorowi szkoty.

* Ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg pomoc
psychologiczng na terenie szkoty lub poza nia.

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza popetnic
samobadjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb postronnych)

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog/pedagog szkolny oraz
dyrektor szkoty podejmujg nastepujgce dziatania:
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* nie pozostawiajg ucznia samego, prébujg przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce

* informujg o zaistniate] sytuacji i zagrozeniu rodzicéw;

* przekazujg dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekundéw) lub jezeli
przyczyng zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom
(np. policji).

C. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjat prébe samobdjcza.

5. Po powzieciu informacji, ze uczen podjgt prébe samobdjczg dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny, psycholog podejmujg nastepujgce dziatania:, jesli
proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opiekuna prawnego lub
odpowiednie stuzby:

« dyrektor szkoty, pedagog szkolny, psycholog oraz wychowawca dokonujg oceny
sytuacji i przeprowadzajg rozmowe wspierajgca z uczniem i rodzicami oraz przekazuja
informacje dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

« jesli préba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic informuje o zajsciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

+ Pedagogz psychologiem planujg dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazujg rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza
szkotg,

« w przypadku smierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkote oraz odpowiednie instytucje o zaistniatej sytuacji,

+ pedagog szkolny, psycholog oraz wychowawcy udzielaja pomocy
psychologicznopedagogicznej innym uczniom szkoty,

« jezeli istnieje podejrzenie, ze przyczyng préby samobdjczej jest sytuacja domowa,
dyrektor, pedagog, psycholog powiadamia odpowiednie stuzby,

« w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi (po przeprowadzonej
wnikliwej analizie sytuacji) dyrektor, pedagog, psycholog, kierujac sie troskg o zdrowie
i bezpieczenstwo ucznia, powiadamia odpowiednie stuzby.
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V. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

1. W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i
dyrektora szkoty.

2. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny wzywa do szkoty rodzicow (opiekunow
prawnych) i przeprowadza rozmowe z uczennicy oraz jej rodzicami (opiekunami).
Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy.

3. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami
(opiekunami prawnymi) oraz wychowawcg ustalajg sposéb i termin realizacji
obowigzku szkolnego przez uczennice.

4. Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice i ich
samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza nia.

5. Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki nad uczennica

w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej przebywania w domu.

6. Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie sad rodzinny lub policje
(informuje o tym fakcie rodzicéw uczennicy) i prokurature w przypadku, gdy uczennica
jest w wieku ponizej 15 lat.

VI. Procedura postepowania w przypadku zagubienia/zaginiecia dziennika zajeé
pozalekcyjnych w Szkole Podstawowej w Baranowie.

1. Nauczyciel, ktéry zauwazyt brak dziennika, powiadamia dyrektora o jego zaginieciu,
kradziezy lub zniszczeniu.

2. Dyrektor zwotuje zebranie Rady Pedagogicznej w celu ustalenia postepowania oraz
dokonaniu przydziatu zadan (odtworzenie ocen oraz innych zapiséw).

3. Dyrektor powotuje Komisje z dniem powziecia informacji o zaginieciu dziennika, w
ktorej sktad wchodza:

a. wyznaczony nauczyciel, jako przewodniczgcy komisji,

b. wychowawca klasy, ktérego dziennik zaginat/ulegt zniszczeniu, — jako sekretarz
{protokolant},

c. pedagog/psycholog szkolny,
d. Opiekun Samorzadu Uczniowskiego.

4. Zadaniem Komisji jest ustalenie zakresu zniszczen oraz w miare mozliwosci
odtworzenie zapisow.

5. Do realizacji w/w punktu Komisja gromadzi informacje na podstawie:

a. przeprowadzonych sprawdzianéw, kartkdwek, prac pisemnych przechowywanych
w szkole do konca roku szkolnego,
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10.

11.

12.
13.

14.
15.

i

ocenianych prac domowych, uczniowskich zeszytow,
notatek wtasnych,

dzienniczkdw uczniowskich,

dokumentacji wycieczek szkolnych, przedmiotowych,
zwolnien rodzicielskich, zwolnien z w-f,

kalendarza imprez szkolnych,

> @ ™ 2 o ©

kalendarza spotkan z rodzicami,

I. szkolnego zestawu podrecznikdw oraz programéw,
J. protokotéw posiedzen Rady Pedagogicznej,

K. rozktadéw materiatu.

Dyrektor zawiadamia: organ nadzoru pedagogicznego, organ prowadzacy szkote,
policje.
Komisja pracuje przez okres 10 dni poza zajeciami.

Protokolant z prac Komisji sporzgdza protokdt zawierajgcy:

a. sktad Komisji,

b. termin trwania prac,

C. ustalenia, opis dokumentacji stanowigcej podstawe ustalen oraz odtwarzanych
informacji i ocen,

d. czytelne podpisy cztonkdw przewodniczgcego, protokolanta Komisji.

Wychowawca klasy zaktada dziennik, uzupetniajgc informacje w oparciu o dostepne
dokumenty (zebrania z rodzicami, indywidualne kontakty z rodzicami, tematyke godzin
wychowawczych, oceny z zachowania oraz oceny z nauczanego przedmiotu).

Nauczyciele uczacy uzupetniajg zapisy w zakresie nauczanego przedmiotu (oceny,
tematy zajec).

Dyrektor informuje organy: nadzoru oraz prowadzacy o wynikach prac Komisji.

Jezeli ustalono sprawce — ponosi kare zgodng z zapisami w Statucie.

Dyrektor powiadamia:

a. Rade Pedagogiczng,

b. Rade Rodzicdw o ostatecznych wynikach prac Komisji, policji.
Dyrektor rozwigzuje Komisje.

Rada Pedagogiczna opracowuje i wdraza skuteczne dziatania w zakresie prawidtowego
przechowywania dokumentacji.
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Zatacznik nr 1 do Procedury postepowania w przypadku zagubienia dziennika
lekcyjnego.

Protokét z ustalern Komisji

powotanej dnia...ceeeen, przez dyrektora
............................................. w celu odtworzenia informacji z zagubionego/zniszczonego
dziennika lekcyjnego klasy

Komisja w sktadzie:

a. Przewodniczacy KOMISji .ccccceeueveieieininrinicne e e
D, Protokolant .......c.eceeiveneienneneie s

C. Pedagog SzKOINY ...ccceeeeeeeieeiree e

d. Opiekun Samorzadu Uczniowski€go ....ccccevevvveieveiisececeirecreen, w  toku
wewnetrznego dochodzenia / ogladu zniszczonego dziennika stwierdzita, ze:

W zwiazku z tym, nalezy dazy¢ do wiernego i rzetelnego odtworzenia informacji.

Przydzielono nastepujace zadania:

Lp. zadanie Osoba termin Uwagi
odpowiedzialna
1. Zatozenie nowego dziennika | Wychowaweca klasy | Do 2 dni od daty
(uzupetnienie programow, zebrania komisji
dat spotkan z rodzicami,
ocen)
2. Zgromadzenie informacji nt.| Nauczyciele Do 5 dni od daty
ocen oraz wpisanie do poszczegdlnych zebrania komisji
dziennika przedmiotow
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3. Przeprowadzone hospitacje, Dyrektor/zastepca Do 6 dni od daty

obserwacje lekc;ji, kontrole zebrania komisji
dziennika
4. Koncowy przeglad dziennika | Wychowawca Do 9 dni od daty

zebrania komisji

Podpisy cztonkow komisji:
1) Przewodniczgcy Zespotu Wychowawczego..........c.ceeeveueveneens
2) Opiekun  Samorzadu  UczniowsKi€go.......cccevvervrerrvererrerennnes 3)
Protokolant..........ccovveinece e

4) Podpis przewodniczgcego Komisji......cccueevreeereeveeveeseeeennen.

VIL. Procedura postepowania w czasie epidemii.

1. W przypadku otrzymywania sygnatow o duzej absencji szkolnej uczniéw, dyrektor
szkoty kontaktuje sie ze stacjg Sanitarno- Epidemiologiczng w Mragowie.

2. W przypadku wystgpienia epidemii dyrektor zleca pracownikom szkoty postepowanie
zgodne z wytycznymi otrzymanymi od odpowiednich stuzb.

3. Wychowawcy sg zobowigzani do niezwfocznego zapoznania ucznidw z zasadami
postepowania w przypadku danej epidemii.

VIII. Procedura postepowania w czasie zatoby narodowe;j.

1. W przypadku ogtoszenia zatoby narodowej przez wtadze panstwowe, wicedyrektorzy
zwotujg apele okolicznosciowe, podczas ktérych zapoznajg uczniéw z powodami zatoby
oraz ze sposobem zachowania, w czasie jej trwania.

2. Pogadanki na w/w temat zostajg przeprowadzone réwniez na godzinach do dyspozycji
wychowawcy klasy (fakt ten zostaje odnotowany w dziennikach lekcyjnych).

3. Flaga na szkole zostaje opuszczona do potowy masztu.

4. W szkole na czas trwania zatoby zostajg odwotane wszystkie imprezy rozrywkowe.

IX. Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika.

Powiadamianie stuzb ratowniczych o wtargnieciu uzbrojoneqo napastnika

1. Uzyj ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny (10
krétkich jednosekundowych dzwonkéw).
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2. Poinformuj telefonicznie dyzurnego operatora wybierajac numer telefonu
alarmowego 997 albo 112. Mdéw spokojnie i wyraznie, podaj nastepujgce informacje:

- miejsce zdarzenia,
- rodzaj zdarzenia,

- informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

- liczbe napastnikéw,

- opis wygladu napastnikow,

- ilos¢ i rodzaj broni,

- swoje imie i nazwisko,

- numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

Po powiadomieniu nie nalezy przerywac potaczenia. Przyjmujgcy moze zazgdac¢ dodatkowych
informacji, ktére w miare mozliwosci nalezy podac.

3. Jezeli sytuacja nagle sie zmieni, powiadom o tym operatora numeru 997n lub 112.

4. Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe informacje:
- ile 0s6b opuscito budynek,

- ile 0sdb zostato w budynku i na jakich poziomach,

- pokaza¢ plany budynku i drogi ewakuacji,

- gdzie ostatnio byt widziany agresor,

- czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik.

Zasady postepowania oséb przebywajacych na terenie szkoty na wypadek wtargniecia
napastnika

1.Ucieczka z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia.

2. Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od zrédta zagrozenia.

W przypadku zarzagdzenia ewakuacji:

- zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie sie znajdujg,

- korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,
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- na drogach ewakuacyjnych poruszaj sie szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania sie,
czy tez gwattownego napierania na poruszajacych sie z przodu.

Podczas ewakuacji:
- zachowaj cisze, spokdj, rozwage,

- udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu na
twoje bezpieczenstwo,

- ostrzegaj o niebezpieczenstwie,

- w przypadku opaddéw deszczu, Sniegu, lub panujgcego zimna, przeprowadz dzieci, jesli to
mozliwe, do innego bezpiecznego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

- zamknij drzwi,

- zastaw drzwi ciezkim meblem, tawkami,

- wytgcz wszystkie $wiatta,

- wytacz/ wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne, - potdz sie na podtodze z dala od drzwi i
okien, - zachowaj cisze.

Jezeli jest to mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym.

Jezeli nie miates mozliwosci ewakuowac sie, ukryé albo zabarykadowa¢ w pomieszczeniu
bezpiecznym, a twoje zycie lub zdrowie s3 zagrozone w bezposrednim kontakcie z
napastnikiem- WALCZ, a jezeli nie jeste$ w stanie walczyé- BLAGAJ O LITOSC.

Podczas dziatan stuzb ratowniczych:

- zachowaj spokdj,

- jezeli nie jestes pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi- stuzby zrobig to same,
- stosuj sie do wszystkich polecen stuzb,

- nie trzymaj nic w rekach, - nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

- unikaj gwattownych ruchéw, alarmujgcych gestow itp.,

- poddaj sie kontroli bezpieczenstwa,

- jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom
ratowniczym.
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X. Procedura kontaktowania sie z mediami w sytuacjach kryzysowych.

Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odejsciem od normy, jest sensacjg, ktdrg to media sg bardzo
zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo majg duzy zasieg i duzg wiarygodnosc.
Wizerunek szkoty jest przez to powaznie zagrozony.

1. Dyrektor sam kontaktuje sie z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu z mediami.

2. Nikt, poza wskazang osobg, z cztonkdéw rady pedagogicznej ani z pracownikéw szkoty
nie udziela wywiadéw. Na pytania dziennikarza odpowiada: ,Wszelkich informacji
udziela rzecznik prasowy szkoty”.

3. Osoba kontaktujaca sie z mediami stosuje sie do nastepujacych wskazéwek:
- méw pierwszy o ztych wiadomosciach,
- badzZ absolutnie pewien faktéw i stwierdzen, ktére podajesz,
- bezwzglednie zachowaj spdjnos¢ przekazu, logike i konsekwencje,
- nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnicg, - analizuj dane,
- nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez,

- reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich fatsz lub
glupote,

- trzymaj nerwy na wodzy i nie licz na wyrozumiatos$¢ zadajacych wyjasnien lub oczekujgcych
informacji,

- pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma wizje wybrniecia z niej,
- nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie sie o tym rodzina,

- zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszcze,, nawet gdyby byly
nieuniknione i najbardziej uzasadnione.

Metody wspétpracy szkoty z policja.

1. Komisariat Policji w Mikotajkach w ramach pracy profilaktyczno- wychowawczej
utrzymuje staty biezacy kontakt ze Szkotg Podstawowg w Baranowie w zakresie:

* Spotkan tematycznych z udziatem policjantow;
* Udziatu policji w szkolnych programach profilaktycznych, konkursach,

imprezach itp.;

* Udzielania przez Policje pomocy szkole;
* Nadzoru nad rodzinami patologicznymi;
* Interwencji.

2. W ramach wspotpracy szkoty z Policjg organizuje sie:
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* Spotkania pedagogdéw szkolnych, psychologa, nauczycieli, dyrektorowi szkoty z
zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujgce tematyke
zagrozen przestepczoscig oraz demoralizacjg dzieci i mtodziezy w Srodowisku
lokalnym;

* Spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantéw m.in. na
temat odpowiedzialnos$ci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych
aspektdw narkomanii, wychowania w trzezwosci itp. oraz z mitodszymi
uczniami, na temat zasad bezpieczedstwa, zachowan ryzykownych oraz
sposobdw unikania zagrozen;

* Informowanie Policji o zdarzeniach na terenie szkoty majgcych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla Zycia i zdrowia uczniéw oraz
przejawach demoralizacji dzieci i mtodziezy;

* Udzielanie przez Policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych
miec¢ podtoze przestepcze, problemdw, ktére zaistniaty na terenie szkoty;

*  Wspdlny — szkoty i Policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczedstwa uczniom oraz zapobieganiem
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

3. Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w procedurach
albo gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okre$lone;j
sytuacji, w ktorej obecnos$¢ Policji jest konieczna (tj. naruszenie zasad wspoétzycia
spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, widéczegostwo, udziat w dziatalnosci grup
przestepczych, demoralizacja nieletniego).

4. Kazda, dotyczaca ucznidw wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

(pieczed i podpis dyrektora)
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