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Smernica
o poskytovani a evidencii Skolskych ucebnic

Riaditel’ka Sukromnej zékladnej Skoly , Tr. SNP 104, KoSice vydava tito smernicu, ktorou sa
urcuje postup pri poskytovani a evidencii Skolskych ucebnic ziakom Skoly.

CL1
Uvodné ustanovenie

Predmetom smernice je postup pri evidencii, preberani a odovzdavani uéebnic ziakom $koly
na konci skolského roka a pri prestupe na inu skolu.

ClL2
Evidencia didaktickych prostriedkov

1. Evidencia didaktickych prostriedkov sa vedie v elektronickej podobe.
2. 'V evidencii didaktickych prostriedkov sa zaznamenava

a) nazov,

b) autor,

€) kod a medzinarodné Standardné Cislo,

d) eviden¢né ¢islo a rok pouzivania didaktického prostriedku,
e) cena.

3. Skola vykonava inventarizaciu didaktickych prostriedkov podla stavu k 30. junu
prislusného kalendarneho roka, na zaklade ktorej zapisuje do evidencie didaktickych
prostriedkov suhrnné tidaje o pocte didaktickych prostriedkov

a) prevedenych,

b) zaktpenych z finanénych prostriedkov,

c¢) poskytnutych s oznacenim prislusne;j triedy,
d) vratenych s ozna¢enim prislusne;j triedy,

e) stratenych, zni¢enych alebo poSkodenych,
f) vyradenych,

g) zostavajucich uskladnenych.
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Odovzdavanie a preberanie ucebnic

1. Pri odovzdavani a preberani ucebnic sa triedni uéitelia riadia pokynmi osoby zodpovednej
za sklad uéebnic pre jednotlivé stupne SZS.

2. Tato zodpovedna osoba urcuje ¢as vymeny ucebnic, upresiiuje konkrétne zmeny a pravidla
pri ich preberani a odovzdavani medzi ziakmi a do skladu ucebnic.

3. Na konci kazdého Skolského roku prevezme triedny ucitel’ prisluSny pocet ucebnic podla
poctu ziakov. S vynimkou ucitel'ov budicich prvakov, ktori tak urobia na zaciatku Skolského
roka a sucasnych deviatakov.

4. Pri odovzdavani ucebnic ziakom kazdy triedny ucitel' skontroluje ich stav a urobi si
evidenciu odovzdanych ucebnic.

5. Triedny ucitel’ dba, aby si kazdy ziak napisal do ucebnice svoje meno, Skolsky rok a stav
ucebnice.

6. Triedny ucitel’ upozorni Ziakov na Setrné zaobchédzanie s u¢ebnicami pocas Skolského roka

7. Na konci skolského roku triedny ucitel’ prevezme ucebnice od ziakov a skontroluje ich stav.
8. Stratu ucebnice, pripadne jej vazne poskodenie, je povinny Ziak nahradit’.
Ak ide o uéebnicu so Zivotnost'ou pat’ rokov, zakonny zastupca neplnoletého ziaka uhradi za jej stratu,

zniCenie alebo poSkodenie, pre ktoré ucebnica neméze sluzit svojmu ucelu, v_prvom roku
pouZivania jej cenu v plnej vyske.

V d’'alSom obdobi pouzivania uhradi z ceny uc¢ebnice

a) 75 % v druhom roku pouzivania,
b) 50 % v tretom roku pouZzivania,
C) 25 % vo Stvrtom roku pouzivania,
d) 10 % v piatom roku pouzivania.

Ak ide o ucebnicu so zivotnost'ou tri roky, zakonny zastupca neplnoletého Ziaka uhradi za jej stratu,
znicenie alebo poskodenie, pre ktoré ucebnica nemdze sluzit’ svojmu ucelu, v prvom roku pouzivania
jej cenu v plnej vyske.

V d’'alSom obdobi pouzivania uhradi z ceny ucebnice
a) 50 % v druhom roku pouzivania,

b) 10 % v tretom roku pouZzivania.

ClL 4
Odovzdavanie ucebnic pri prestupe na inu Skolu

1. Ak Ziak prestupuje na inu Skolu v priebehu Skolského roka, uc¢ebnice odovzdava.
2. Ak ziak prestupuje na ini Skolu od 1. septembra d’alSieho Skolského roka, ucebnice na
dalsi skolsky rok mu nebudu vydané.
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ClL5
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica bola prerokovana na pedagogickej rade dia 31. 8. 2018.

2. Smernica nadobtda platnost’ 03.09.2018.
3. Téato smernica je dostupna vSetkym zamestnancom $koly na webovom sidle Skoly.

V KoSsiciach 3 .9. 2018 Mgr.Adriana Pistejova, riaditel’ka Skoly



