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ZALACZNIK NR 1.

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ

Regulamin Rady Pedagogicznej Zespolu Szké}l Specjalnych nr 1 w Swieciu.

§1

Podstawa prawna.

1.1. Ustawa o systemie oSwiaty art. 40, 41, 42, 43, 52 z dnia 7 wrze$nia 1991 r. (Dz. U.
7 2004 r. Nr 256, poz. 2572, ze zm. Z dnia 20 lutego 2015) oraz Statut Szkoty.

§2

Struktura Rady Pedagogicznej.

2.1. W sklad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole na

podstawie umowy o prace bez wzgledu na wymiar czasu pracy. W zebraniach Rady

Pedagogicznej mogq takze bra¢ udzial z glosem doradczym osoby zaproszone przez jej

przewodniczacego za zgoda lub na wniosek Rady Pedagogiczne;j.

2.2. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor Szkoty.

2.3. W sklad Rady Pedagogicznej wchodza nastepujace organy:

a)
b)
C)
d)

Przewodniczacy, ktorym jest dyrektor szkoty;
Zebranie plenarne wszystkich cztonkow;
Zespoly i komisje;

Sekretarz (protokolant) Rady;

2.4. W sklad Rady Pedagogicznej wchodza nastepujace zespoty state:

a)

b)

Blokowo - przedmiotowe: klas I-III, klas IV-VI, humanistyczny dla gimnazjum
i szkoly zawodowej, matematyczno- przyrodniczy dla gimnazjum i szkoly
zawodowej, dla ucznibw niepelnosprawnych intelektualnie w stopniu
umiarkowanym, znacznym i glebokim.

Klasyfikacyjne: szkolty podstawowej, gimnazjum, szkoly zawodowej, publicznej
szkoty przysposabiajacej do pracy, dla uczniow niepelnosprawnych intelektualnie
w stopniu umiarkowanym i znacznym.

Wychowawczy;

Kierowniczy;

Sekretarzy Rady Pedagogicznej.
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2.5. W sklad Rady Pedagogicznej moga wchodzi¢ zespoly dorazne. W szkole moga
dziala¢ dwa rodzaje zespolow doraznych- do spraw opracowania projektu, okreslonego
dokumentu (programu, planu, statutu, regulaminu, uchwaly) oraz dla wypracowania

propozycji rozwigzania konkretnego problemu.

2.6. Sklady zespolow statych i doraznych powotuje dyrektor szkoly po uprzednim
zasiegnieciu opinii Rady Pedagogicznej, a przewodniczacego zespotu na wniosek jego

czlonkow.
2.7. Zespot dorazny przedstawia Radzie Pedagogicznej wyniki swojej pracy.

2.8. W zaleznosci od potrzeb Rada, na wniosek dyrektora, moze powola¢ w czasie

posiedzenia plenarnego komisje skrutacyjng lub komisje uchwat i wnioskow.

2.9. Protokolanci zebran rad pedagogicznych wybierani sq przynajmniej na 1 rok, na

posiedzeniu plenarnym sposrod cztonkéw Rady na wniosek dyrektora.

§3
Organizacja zebran Rady Pedagogicznej.

3.1. Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej s organizowane przed rozpoczeciem roku
szkolnego, w kazdym okresie w zwiazku z zatwierdzeniem wynikéw klasyfikowania
i promowania uczniow oraz w celu przedstawienia przez dyrektora Szkoly wnioskow
wynikajacych ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego i informacji o dziatalno$ci

Szkoty, a takze w miare biezacych potrzeb.

3.2. Zebrania moga byC organizowane na wniosek: organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, organu prowadzacego, Rady Rodzicow, co najmniej 1/3 cztonkéw Rady

Pedagogicznej lub przewodniczacego Rady Pedagogicznej.

3.3 Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje zebrania Rady Pedagogicznej oraz jest
odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej czlonkow o terminie i porzadku
zebrania, nie poZniej niz na siedem dni przed datq posiedzenia. Obecno$¢ na zebraniu jest

obowiazkowa.

3.4. W komunikacie nalezy podac¢ nastepujace informacje:

a) termin, miejsce, godziny rozpoczecia i zakonczenia zebrania;
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b) planowany porzadek zebrania.
3.5. O trybie zwotywania posiedzenia nadzwyczajnego decyduje przewodniczacy.

3.6. Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej sg protokolowane w protokolarzu Rady
Pedagogicznej. Dokladnos¢ protokolowania jest zgodna z zatwierdzonym porzadkiem
obrad plenarnych. Protokét jest podpisany przez sekretarza i przewodniczacego Rady
Pedagogicznej. Dopuszcza sie mozliwos¢ protokotowania elektronicznego posiedzen
Rady Pedagogicznej, ktérego forma zostala opisana w Zalaczniku nr 1 do regulaminu

Rady Pedagogicznej.

3.7. Nauczyciele sa zobowigzani do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu
Rady Pedagogicznej, ktore moga narusza¢ dobro osobiste uczniow lub rodzicow

(prawnych opiekunéw), a takze nauczycieli i innych pracownikow zespotu szkot.
§4
Kompetencje Rady Pedagogicznej.

4.1. Do kompetencji stanowiacych (za/przeciw/wstrzymano sie) Rady Pedagogicznej

nalezy:
a) podejmowanie uchwat zmieniajacych statut szkoty,
b) zatwierdzanie planéw pracy szkoly po zaopiniowaniu przez Rade
Rodzicow,
) zatwierdzanie szkolnych zestawOw programow nauczania i szkolnych

zestawOw podrecznikow, po zasiegnieciu opinii Rady Rodzicow,
d) konstruowanie i zatwierdzanie wewnatrzszkolnych zasad oceniania,
uchwalanie w porozumieniu z Radg Rodzicéw programu wychowawczego szkoty

oraz programu profilaktyki,

e) podejmowanie uchwal w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji
uczniéow,

f) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,

g) podejmowanie uchwal w sprawie innowacji i eksperymentow
pedagogicznych,

h) podejmowanie uchwat w sprawach skres$lenia z listy uczniow,
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),

podejmowanie uchwat w sprawie zmian w regulaminie dziatania Rady
Pedagogicznej,
ustalenie i zatwierdzenie kryteriow naboru do szkoly absolwentow

szkot podstawowych zamieszkalych poza obwodem gimnazjum.

4.2. Rada Pedagogiczna opiniuje (pozytywnie/negatywnie) w szczegolnosci:

a)

b)
C)

d)

e)

organizacje pracy Szkoly, w tym zwlaszcza tygodniowy rozklad zajec¢ lekcyjnych
i pozalekcyjnych,

projekt planu finansowego szkoty,

wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych
wyroznien,

propozycje dyrektora w sprawie przydzielania nauczycielom statych prac i zajec¢
oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych,

whnioski w sprawie obsady stanowisk kierowniczych.

4.3. Rada Pedagogiczna uchwala projekt statutu szkotly albo jego zmiany.

4.4. Przedmiotem pracy Rady Pedagogicznej powinny byc¢ tylko kwestie okreslone

w ustawach, rozporzadzeniach i regulaminach.

4.5. Przewodniczacy Rady (Dyrektor Szkoty):

a)
b)
C)
d)
e)

przygotowuje i prowadzi zebrania Rady,

dba o autorytet Rady, chroni prawa i godnosci nauczycieli,

zapoznaje nauczycieli z obowiazujacymi przepisami prawa oSwiatowego,
analizuje stopien realizacji uchwat i wnioskéw Rady,

przedstawia Radzie Pedagogicznej dwa razy w roku informacje o dziatalnos$ci

szkoty, wyniki i wnioski z nadzoru pedagogicznego.

4.6. Czlonek Rady jest zobowiazany do:

a)

b)
)
d)
e)

realizowania zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych wg
najlepszych zasad wiedzy merytorycznej i metodycznej,

doskonalenia wiasnych umiejetnosci zawodowych,

przestrzegania prawa oraz wewnetrznych zarzadzen dyrektora,

czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach Rady,

realizowania uchwat takze wtedy, kiedy zglosit do nich swoje zastrzezenia,
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f) nieujawniania spraw poruszonych na posiedzeniu, ktére mogq narusza¢ dobra
osobiste uczniow lub ich rodzicéw, nauczycieli i innych pracownikow szkoty,

g) wspobttworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspétdziatania
wszystkich cztonkow,

h) dbania o wizerunek szkoty.

§5
Podejmowanie uchwal Rady Pedagogicznej.

5.1. Uchwaly podejmowane sa zwykla wiekszoscia glosow w obecnosci przynajmniej
potowy cztonkéw Rady. Przyjmuje sie je w glosowaniu jawnym. W szczegélnych
przypadkach Rada moze zarzadzi¢ glosowanie tajne. Wniosek w tej sprawie przyjmuje sie
zwykla wiekszoscia glosow w glosowaniu jawnym. Przy podejmowaniu uchwat

w glosowaniu tajnym do ustalenia wynikow glosowania powotluje sie komisje skrutacyjna.

5.2. W przypadku podjecia przez Rade Pedagogiczna uchwaly naruszajacej przepisy
prawa dyrektor wstrzymuje jej wykonanie i zawiadamia o tym fakcie organ sprawujacy

nadzor pedagogiczny i organ prowadzacy szkote.
§6
Dokumentowanie zebran Rady Pedagogicznej:

6.1. Zebrania Rady protokolowane sg przez jednego z cztonkéw zespotu sekretarzy Rady
Pedagogicznej, w ktérego sklad wchodzi: trzech protokolantéw i jeden informatyk.
Do zadan zespotu nalezy:
a) protokotowanie w protokolarzu posiedzen Rad Pedagogicznych;
b) protokotowanie posiedzen Rad Pedagogicznych zgodnie z zatwierdzonym
porzadkiem,;
c) odczytywanie protokolu z posiedzenia poprzedniej Rady Pedagogicznej,
naniesienie ewentualnych poprawek;
d) parafowanie wszystkich naniesionych poprawek w protokolarzu Rady
Pedagogicznej;
e) czytelne podpisanie sporzadzonego protokohu;
f) parafowanie otrzymanych semestralnych sprawozdan z dzialalnosci zespotow,

wynikow ewaluacji itp.
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g) roczne zebranie protokolow na ptycie CD lub innym no$niku danych (twardy

dysk przenos$ny), zapisanych w formacie PDF oraz zamknietych do archiwizacji.
6.2. Podstawowym dokumentem dziatalnosci Rady sa ksiegi protokotow.

6.3. Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza sie protokoét oraz liste obecnosci.
6.4. Protokot z zebrania Rady Pedagogicznej powinien posiadac:
a) numer, date i miejsce zebrania oraz numery podjetych uchwal;
b) stwierdzenie prawomocnosci zebrania (quorum);
c) liste cztonkow Rady z podzialem na obecnych i nieobecnych oraz liste osob
zaproszonych, jesli taka sytuacja miata miejsce;
d) porzadek obrad;

e) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania Rady;

6.5. Zebrania Rady pedagogicznej protokotuje protokolant z zespotlu sekretarzy, w razie
uzasadnionej nieobecnosci protokolantem zostaje cztonek Rady Pedagogicznej wskazany

przez przewodniczacego Rady Pedagogicznej.

6.6 Zebrania Rady Pedagogicznej sa protokolowane w wersji elektronicznej
wedlug szczegolowo ustalonej instrukcji elektronicznego dokumentowania Rad

Pedagogicznych (zalacznik 1).

6.7. Protokoly z zebran Rad Pedagogicznych nie moga by¢ wynoszone poza
budynek szkoty.
6.8. Prawo wgladu do protokotéw zebran Rady Pedagogicznej majg upowaznieni

pracownicy organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkola i organu

prowadzacego.

6.9. Zebrania Rady Pedagogicznej s utrwalane na nosniku zapisu dZwieku.
Po zatwierdzeniu protokolu z zebrania Rady Pedagogicznej, ktérej dotyczyt
zapis na nosniku, zostaje on komisyjnie kasowany. W sklad komisji wchodzi
przewodniczacy Rady Pedagogicznej i jeden czlonek zespotu sekretarzy zebran

Rady Pedagogiczne;j.

6.10 Opieczetowang i podpisang przez Dyrektora szkoly ksiege zaopatruje sie
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klauzula: Ksiega zawiera ... stron i obejmuje okres od dnia ... do dnia ..., €0

przekazuje sie do zszycia w sposob trwaly na koniec kazdego roku szkolnego.

6.11. Przyjmuje sie nastepujacq dokladnos¢ protokolowania- uproszczone. Oznacza
to, Ze nie notuje sie szczegdlowo przebiegu dyskusji, a jedynie wynikajace z niej
postanowienia. (,,W dyskusji glos zabrali... poruszajac nastepujace problemy.... Na
podstawie glosowania jawnego ustalono, zZe... . Wynik glosowania: ... 0séb za, ....

0s0Ob przeciw, ... os6b wstrzymato sie od glosu.”).

6.12. Protokot sporzadza sie w ciggu 10 dni od dnia zebrania. Protokét podpisywany
jest przez przewodniczacego oraz protokolanta oraz zostaje wylozony w sekretariacie
w celu zapoznania sie z jego treScig przez cztonkow Rady Pedagogiczne;j.

6.13. Kazde kolejne zebranie rady Pedagogicznej rozpoczyna sie od zatwierdzenia

protokotu z poprzedniego zebrania Rady.

6.14. Sprawozdania i inne dokumenty regulujace prace placowki sa umieszczane
w zalgcznikach do protokolu. Forma okreSlona zostala w Instrukcji elektronicznego
dokumentowania zebran Rad Pedagogicznych. Sprawozdania i inne dokumenty
regulujace prace placowki (majace znalez¢ sie w zalaczniku do protokotu) przestane
powinny by¢ na skrzynke mailowa protokolanta do 5 dni od daty ostatniego zebrania

Rady Pedagogicznej.

6.15. Kazdy cztonek Rady ma prawo zapoznania sie z protokolem i wniesienia
poprawek (jezeli istnieje niezgodnosc¢). Poprawki moga dotyczy¢ jedynie wiasnej

wypowiedzi. Jezeli poprawki nie zostaja wniesione, protokét zostaje przyjety.

6.16. Uwagi/poprawki do protokolu z zebrania rady pedagogicznej moga byc¢
zglaszane do przewodniczacego rady pedagogicznej lub do sekretarza danego
protokotu. Uwagi/poprawki skladane powinny by¢ do 3 dni przed kolejnym
zebraniem plenarnym Rady Pedagogicznej. Uwagi/poprawki do protokotu
przedstawiane powinny by¢ w formie pisemnej, uproszczonej sprawozdawczej.

6.17. W sytuacji rozbieznos$ci nalezy zamie$ci¢ informacje, ze np. "nauczyciel X czy

Y ma zastrzezenia co do zapisu dotyczacego jego wypowiedzi" i powinno sie poddac
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pod glosowanie wniesienie poprawek. Wszystkie uwagi/poprawki poddawan
glosowaniu.

6.18. Wszelkie poprawki na zatwierdzonym protokole sg niedopuszczalne.

§7

7.1. Zmiana tre$ci regulaminu nalezy do kompetencji Rady Pedagogicznej i odbywa sie
na wniosek poparty zwykla wiekszoscig gloséw przy obecnosci co najmniej poltowy

cztonkow Rady Pedagogiczne;.

Zatwierdzono na Radzie Pedagogicznej

w dniu 14 pazdziernika 2015 r.



