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Gymnazium a zakladnéd 3kola Sandora Maraiho s vyuéovacim jazykom madarskym
Marai Sandor Magyar Tanitasi Nyelvdi Gimnazium és Alapiskola

Vyzva na predloZenie ponuky — Prieskum trhu

podl’a §117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Gymnazium a zakladna Skola Sandora Méraiho s VIM, Kuzmanyho 06, 041 74 Kosice, 1CO:
00161004 (dalejako ,,verejny obstaravatel**) pre icely vypoctu a uréenia predpokladanej hodnoty
zakazky predmetu: “Komplexné spracovanie mzdovej a personilnej agendy,, (dalej aj ako
»predmet zakazky*) uskutocniuje tento prieskumtrhu, vSetkovsulades§ 6 Zakona¢.343/2015Z.
z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(d’alejlen,,zakonoverejnomobstaravani®).

Ak sa na zaklade vysledku vyhodnotenia cenovych pontk dorucenych na zéklade tejto
vyzvy — prieskumu trhu, ktory sa v prvom rade uskutociiuje pre ucely vypoctu a urcenia
predpokladanej hodnoty predmetnej zdkazky na poskytnutie sluZieb preukaze, ze
predpokladana hodnota zdkazky daného predmetu zodpoveda finanénému limitu zékazky
s nizkou hodnotou a zaroven je rovna alebo niz§ia ako 30 000 eur bez DPH, verejny
obstaravatel' vyuzije informacie na zaklade predlozenych cenovych ponuk v ramci tohto
prieskumu trhu pre postup zaddvania zakazky podla § 117 zdkona o verejnom obstaravani
a vyber zmluvného partnera na plnenie predmetu zékazky a vyhodnoti predlozené cenové
ponuky uchadza¢ov , ktori spifiaju pozadované podmienky udasti a poziadavky uvedené
v tejto vyzve, pokial’ s danym postupom zadavania zdkazky s nizkou hodnotou na plnenie
zékazky ana vyuzitie predlozenej cenovej ponuky pre dany ucel osloveny zdujemca —
uchadza¢ jednoznacne v Prilohe ¢. 1 tejto vyzvy vyjadri sthlas s vyuzitim predloZenej
cenovej ponuky aj ako cenovej ponuky v rdmci zaddvania zakazky s nizkou hodnotou.

1. Nazov: Gymnazium a zékladna Skola Sdndora Maraiho s vyucovacim jazykom
mad’arskym — Madrai Sdndor Magyar Tanitasi Nyelvii Gimnazium ¢és Alapiskola
Kuzmanyho 6, Kosice 041 74

Sidlo: Kuzmanyho 6, 041 74 Kosice
I1CO: 00161004 )
Zastapeny: Mgr. Eva CSURKO, riaditel’ka skoly

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania: Ing. Tatiana Chovanova
Telefon: 055/62 219 54, mobil 0948 625 737 ekon. usek
Email: chovanova@maraigimi.sk

Webové sidlo ( internetova adresa) : https://marai.edupage.org
Druh verejného obstaravatel’a a hlavny predmet ¢innosti:
Druh verejného obstaravatela: verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods.1 pism. d)
Hlavny predmet ¢innosti: vzdelavanie

2. Predmet zakazky: Zikazka na poskytnutie sluzby.
3. Nazov zakazky: Komplexné spracovanie mzdovej a personalnej agendy

CPV:79631000-6 Personalne a mzdové sluzby
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4. Typ zmluvy: Zmluva o poskytovani sluzieb

5. Opis predmetu zakazky a jeho rozsah:

Rozpoctova organizacia s poctom internych zamestnancov 58 a externych zamestnancov na
dohodu o pracovnej cCinnosti 4 (financované znormativnych prostriedkov), dohody
o pracovnej c¢innosti 20, dohody o vykonani prace 2 (financovanych z NFP, z OPLZ
z Eurofondov).

Poziadavky na poskytovatela:

Poskytovatel’ sa zaviizuje pre objednavatela:

— spracovavat' v sulade spravnymi predpismi kompletni persondlnu a mzdovia
agendu zamestnancov Skoly,

— na zéklade mesacnej dochddzky objednavatel'a spracovavat’ vyplaty internym
zamestnancom objednavatela azamestnancom na zéklade dohdd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru,

— vypracovavat mesacné vykazy pre socidlnu, zdravotnu poistoviiu, pre danovy
urad, pre doplnkové dochodkové poistovne a zabezpeCit' ich predkladanie
v stanovenej forme na predkladacie miesta, (elektronicky, listinne)

— kvartalne Statistické vykazy, rocné hldsenia suvisiace s predmetom zmluvy
a zabezpeCovat’ ich predkladanie v stanovenej forme a prisluSnej lehote na
predkladacie miesta

— roény vykaz oplneni povinného podielu zamestnavania ob¢anov so ZTP pre
UPSV aR,

— spracovavat’ podklady suvisiace s prispevkom na rekredciu zamestnancov v sulade
s platnou legislativou a internou smernicou a zabezpe€enie vyuctovania prispevku
na rekredciu na naslednt refundaciu MS VVa$ SR pre zriad’ovatel’a,

— zucastnovat’ sa kontrol vykondvanych u objednavatel’a orgdnmi Statnej spravy za
predpokladu, Ze tato kontrola suvisi s uvedenymi ¢innostami

Poskytovatel’ bude vykondvat’ mzdovu c¢innost’ vo vlastnych priestoroch na vzdialenom
pocitaci s pristupom na mzdovy softvér, alebo po dohode s objednavatel'om.

Poskytovatel' bude vykonavat' personalnu ¢innosti 3 krat po 4 hodiny tyzdenne pocas
uradnych hodin pre zamestnancov bude pritomny u objedndvatela (deni a ¢as v tyzdni sa
urci po vzajomnej dohode) a mimo tradnych hodin emailovy a telefonicky kontakt.

Poskytovatel’ sa zavizuje pre objednavatel’a vykondavat’ innosti nasledovnych sposobom:

— spracovanim mzdovej a personalnej agendy v zmysle platnych pravnych predpisov
v programe WinPAM od firmy IVES Kosice.

— mesacnym spracovanim miezd podl’a dohodnutého harmonogramu

— spracovanim Statistickych vykazov podla poziadaviek Statistického uradu
a zriad'ovatel’a KoSicky samospravny kraj

— kontrolou spracovania podkladov k mzdam
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— spracovanim ro¢nych a Stvrtroénych vykazov na danovy tarad

— spracovanim ro¢ného zi¢tovania dane

— spracovanim potvrdenia k dochodkom, eviden¢nych listov, potvrdeni o prijme pre
uradné ucely a sukromné ucely zamestnancov objednavatel’a

— spracovanim podkladov na nésledni spravnu likviditu miezd vSetkych
zamestnancov objednavatela v stanovenom termine v sulade s internymi predpismi

— archivaciou miezd,

— pripravou vystupov miezd pre SP na médiach,

— pripravou vystupov z miezd pre platobny styk sbankovymi inStitGciami
a poistovilami na médiach,

— spracovanim dokumentécie pri vzniku a ukonceni pracovného pomeru

— odosielanim odhlasok, prihlaSok, hlaseni onemoci amesa¢nych vykazov do
zdravotnych poistovni (podl'a moznosti elektronicky)

— odosielanim elektronickych mesacnych vykazov do socidlnej poistovne

— spracovanim dokumentacie apodkladov na platova inventiru pre ucely
zriad’'ovatel’a minimalne 2x rocne

— priprava a aktualizacia platovych vymerov a vyhotovenie oznameni o vyske
a zlozeni funk¢ného platu pre PZ, NZ,0Z.

— systémovym oSetrenim programu WinPAM

— plni d’alSie ulohy stvisiace s predmetom zakazky podl'a usmernenia objednavatel’a

Poskytovatel’ bude povinny vykonéavat’ dané ¢innosti v sulade a v rozsahu pozadovanom
Zakonnikom prace ¢. 311/2001 Z.z. v zneni neskorSich predpisov, zdkonom ¢. 552/2003
Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov zakonom 553/2003
Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov, zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zédkonov a ostatnymi pravnymi predpismi platnymi a G€innymi na
uzemi SR, internymi normami objednavatel’a, ktoré upravuju ¢innosti.

6. Lehota na predkladanie ponuk: najneskor do 22.10.2020.

7. Cena:
Cenova ponuka bude obsahovat’ cenu v eurach bez DPH, cenu v eurach vratane DPH
a informaciu, ¢i je uchadzac platitelom DPH (blizsia Specifikacia v prilohe €. 2).

8. Navrh zmluvy
Navrh zmluvy bude verejny obstaravatel’ pozadovat’ len od tspeSného uchadzaca.

9. Trvanie zmluvy: od 01.12.2020 do 30.11.2021.

10. Podmienky financovania:

Poskytovatel'ovi sa neposkytne preddavok. Lehota splatnosti faktir je 14 kalendarnych
dni odo diia jej dorucenia.

11. Pozadované doklady:
Uspesny uchadza¢ musi predlozit doklad o svojej odbornej sposobilosti a o opravneni
dodévat’ sluzbu uvedent v predmete zakazky (Vypis z Obchodného registra SR alebo Vypis
zo Zivnostenského registra SR a pod.).

12. Sposob tvorby ceny:
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Navrhovana zmluvna cena musi byt stanovena podl'a zdkona NR SR €. 18/1996 Z. z.
o cenach v zneni neskorSich predpisov, vyhlasky MF SR €. 87/1996 Z. z.. Cenu uved’te
bez DPH, vysku a sadzbu DPH a celkovu cenu s DPH (uchéadzac, ktory nie je platcom
DPH uvedie cenu konecnu a na skutocnost’, ze nie je platcom DPH upozorni. V pripade,
Ze sa pocas realizacie zakazky neplatca DPH stane platcom DPH, nevznik4d mu narok na
upravu — navysenie ceny za predmet zdkazky o cenu DPH).

Uchédzac¢ je povinny do navrhovanej zmluvnej ceny zahrnut’ vSetky naklady suvisiace s
realizaciou predmetu zédkazky, v zmysle tejto vyzvy a jej priloh.

13. Obsah predkladanej ponuky:
Ponuky uchadzac predklada v listinnej forme a musi obsahovat’ nasledovné dokumenty:
a) Navrh na plnenie kritérii podl'a prilohy €. 1 tejto vyzvy
b) Identifika¢né udaje uchadzaca podl'a prilohy €. 2 tejto vyzvy
¢) Cestné vyhlasenie uchadzaca podl'a prilohy ¢. 3 tejto vyzvy

14. Oznacenie obalu ponuky
Uchadzac vlozi ponuky podl'a bodu 11. Obsah predpokladanej ponuky, do nepriehl'adne;j
obalky, ktora musi byt’ uzatvorend a oznacené nasledovnymi tdajmi:
"] adresa predkladania ponuk (adresa verejného obstaravatel’a bod 1)
"1 adresa uchddzaca — nadzov alebo obchodné meno, adresa sidla alebo miesta podnikania
[] oznacenie heslom ,,sit’az Neotvarat™
"1 oznacenie zékazky: napisat’ nazov zakazky

15. Podmienky tcéasti, ktoré musi uchadzac pred uzatvorenim zmluvy preukazat’
§ 32 ods. 1 pism. e) je opravneny dodavat’ tovar, uskutociiovat’ stavebné prace
poskytovat’ sluzbu, Splnenie predmetnej podmienky ucasti verejny obstaravatel’ overi
prostrednictvom informacénych systémov verejnej spravy
§ 32 ods. 1 pism. f) nema ulozZeny zdkaz i€asti vo verejnom obstardvani potvrdeny
kone¢nym rozhodnutim v SR alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu, uchadza¢ predlozi: ¢estné vyhlasenie (vo forme tlaciva Priloha €. 3), ze
dodavatel’ nema ulozeny zékaz icasti vo verejnom obstaravani

16. Lehota a miesto na predkladanie ponuk
a) Dna 22.10.2020 do 12:00 hod.
b) Dorucenie postou na adrese uvedenej v bode 1. tejto vyzvy a osobne na tej istej
adrese,
na sekretariat v ¢ase uradnych hodin: 8:00 — 15:00
¢) Pri doru€eni pontk je rozhodujuci, pre postudenie lehoty predlozenia ponuky, daitum a
Cas dorucenia verejnému obstaravatel'ovi
d) Ponuky sa predkladaja v slovenskom jazyku.

17. Otvaranie a vyhodnocovanie ponuk:
Otvaranie a vyhodnocovanie ponuk je neverejny akt. Predpokladom tuspeSného
vyhodnotenia sutaze su ponuky uchédzacov bez nedostatkov posudzovanych podla tejto
vyzvy na predlozenie ponuky. Verejny obstaravatel’ vyluci uchadzaca, u ktorého existuje
dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani.

Vysledok vyhodnotenia ponuk bude oznameny uchddzacom formou mailovej
komunikacie.

18. Kritéria vyhodnotenia ponuk:
Verejny obstaravatel’ pre vyhodnotenie tispesnosti uchddzaca stanovil jedno kritérium:

evve
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ponuky — Navrh na plnenie kritérii
Cena predmetu zakazky vratane DPH sa bude hodnotit’ nasledovnym spdsobom:
ponuk bude ponuky hodnotit poradovym systémom. NajnizSej cene ponuky bude
priradené prvé miesto ostatnym ponukam druhé, tretie, atd’. NajuspesnejSou ponukou sa
stane ponuka, ktora sa umiestni na prvom mieste, ostatné ponuky sa stani netspeSnymi
ponukami.
19. Pocet priloh celkom:
Priloha €. 1 — Navrh na plnenie kritérii
Priloha €. 2 — Identifika¢né udaje uchadzaca
Priloha &. 3 — Cestné vyhlasenie uchadzaca
Priloha ¢. 4 — Navrh Zmluvy o poskytnuti sluzieb i.¢. 12/2020

Mgr. Eva Csurké
riaditel’ka Skoly

Spracovala : Ing. Tatiana Chovanova

Zospovedna osoba pre verejné obstaravanie
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Priloha ¢. 1
NAVRH NA PLNENIE KRITERII

Nazov zakazky: Komplexné spracovanie mzdovej a personalnej agendy

Obchodné meno uchadzaca

Sidlo uchadzacda

1ICO

DIC

I1C DPH

Statutarny zastupca
uchadzaca

Cena bez Cena
DPHv s DPHv
eurach eurach

Cena/interny zamestanec/mesiac (bez DPH):

Cena/zamestanec na dohodu/mesiac (bez DPH):

Ro¢né ziactovanie dane z prijmov FO

Cena spolu/rok/58 internych zamestnancov (bez DPH)

Cena spolu/rok/26 zamestnancov na dohodu (bez DPH)

Celkova cena za rok (bez DPH)

Celkova cena spolu za rok (s DPH)

* V pripade, ak uchadza¢ je zdanitelnou osobou pre DPH, uvedie v stipci ,,Celkova cena za
predmet zakazky v EUR s DPH” sumu zo stipca ,,Celkova cena za predmet zakazky v EUR
bez DPH* navySenu o aktualne platni sadzbu DPH.

V pripade, ak uchadzag nie je zdanitelnou osobou pre DPH, uvedie v stipci ,,Celkova cena
za predmet zakazky v EUR s DPH” rovnaku sumu ako uviedol v stipci ,,Celkova cena za
predmet zakazky v EUR bez DPH®.

Uchadza¢ vyhlasuje, ze * JE / NIE JE platitefom DPH (uchadza¢ zakrazkuje relevantny
udaj).

Uchadzaé¢ vyjadri svoj * SUHLAS / NESUHLAS s vyuzZitim predloZenej cenovej
ponuky aj ako cenovej ponuky v ramci zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

[uviest miesto a datum podpisu] [vypisat’ meno, priezvisko a funkciu
opravnenej osoby
uchadzaca]
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ai Sandor Magyar Tanitasi

Poznamka:
datum musi byt” aktualny vo vzt'ahu ku diiu uplynutia lehoty na predkladanie ponuk,
uchddzac¢ zaokrtihli svoje navrhy v zmysle matematickych pravidiel na 2 desatinné

miesta.
Priloha ¢. 2

Nyelvid Gimnéazium

Identifikaé¢né udaje uchadzaca

és

Alapiskola

KoSice 041 74

Gymnazium a zakladna Skola Sandora Maraiho
Nézov a sidlo verejného s vyucovacim jazykom mad’arskym — Marai Sindor Magyar
obstaravatel’a Tanitasi Nyelvit Gimnazium és Alapiskola Kuzmanyho 6,

Nazov predmetu zakazky Komplexné spracovanie personalnej a mzdovej agendy

Postup zadavania zakazky Zakazka s nizkou hodnotou § 117

Obchodné meno uchadzaca
(obchodné meno uvadzat’ rovnako vo vSetkych
dokumentoch)

Sidlo uchadzaca:

~

ICO

v

DIC

IC DPH

Statutarny zastupca uchadzaca

Kontaktna osoba uchadzaca pre tento postup VO

Telefon

E-mail

URL . internetova adresa

\Y dna

Meno, priezvisko, tituly Statutdrneho orgadnu uchadzaca

a odtlacok peciatky
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Priloha ¢. 3

CESTNE VYHLASENIE

Kompexné spracovanie personalnej a mzdovej agendy

Obchodné meno uchadzaca

Sidlo uchadzaca:

ICO

v

DIC

IC DPH

Statutarny zastupca uchadzaca

ako Statutdrny orgédn u vysSie uvedené¢ho uchadzaca tymto Cestne vyhlasujem, ze nemame
uloZzeny =zakaz TUcCasti vo verejnom obstaravani potvrdeny konecnym rozhodnutim
v Slovenskej republike alebo v §tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu podla
§ 32 ods. 1 pism. f) zédkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Som si vedomy/a toho, Zze pokial by mnou uvedené informdcie neboli pravdivé alebo
zavaznym sposobom zamlcané, budem celit vSetkym ztoho vyplyvajucim pravnym
nasledkom.

Meno, priezvisko, tituly Statutarneho organu uchadzaca
a odtlacok peciatky



