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20.4.2020  a 22.4.2020  Životopis 

1. Vypracovať  ústne  str.80/1,2 

2.  str.81/ zelený rámček/ Zapamätajte si -opísať do zošita a naučiť sa 

3. Vypracovať  písomne  str.81/3 

4. Vypracovať  ústne  str.81/4 

5. str.82/ zelený rámček/ Zapamätajte si -opísať do zošita a naučiť sa 

6. Vypracovať  písomne  str.82/5 

 

24.4.2020  Životopis - samostatná práca 

Vytvor si vo Worde som životopis podľa toho, čo sme sa naučili 

Ako napísať dobrý životopis 
 

 Maximálny rozsah životopisu sú 2 A4. Vždy prispôsobte informácie v ňom aktuálnej 

pracovnej ponuke. Všetko navyše z neho dajte preč, môžete to spomenúť 

v motivačnom liste, alebo na pohovore. Ak máte viacero pracovných skúseností, 

detailne uvádzajte posledné tri zamestnania. Ostatné vymenujte alebo dajte poznámku, 

že ich uvediete na požiadanie. Rovnako postupujte pri certifikátoch a zručnostiach.  

 Používajte vždy 1 typ písma. Používajte modernejšie, ale štandardné typy písma, 

napríklad Arial alebo Calibri. Nekombinujte ich. Tiež si dajte pozor na nečitateľné 

fonty alebo na fonty, ktoré nepodporujú slovenskú diakritiku.  

 Používajte maximálne 2 veľkosti písma. Na zvýraznenie jednotlivých častí 

životopisu použite väčšie písmo. Opticky životopis rozdelí na kapitoly a bude pôsobiť 

prehľadnejšie.  

 Môžete využiť kapitálky alebo tučné písmo na nadpisy sekcií. Zvýrazňujte, čleňte a 

oddeľujte. To sú pravidlá, ktorými by ste sa mali riadiť. Dajte si však pozor, aby ste to 

neprehnali.  

 Využite aj inú farbu ako bielu a čiernu. Vždy používajte iba jednu doplnkovú 

farbu. Zaujať alebo trošku oživiť svoj životopis môžete aj použitím inej farby ako 

čiernej a bielej. Dbajte na to, aby bola farba dobre kontrastná nielen pri čítaní na 

počítači, ale aj po vytlačení na biely papier.  



 Používajte medzery. Medzery medzi jednotlivými riadkami robia text prehľadnejší.  

 Používajte stĺpce. Skúste životopis zalomiť do dvoch stĺpcov. Získa inú dimenziu, 

ako len pod seba vypísané údaje a bude sa v ňom lepšie orientovať.  

 

https://www.profesia.sk/kariera-v-kocke/zivotopis/aku-formu-ma-mat-strukturovany-zivotopis/ 

 


