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PROCEDURA BHP W TRAKCIE PANDEMII KORONAWIRUSA COVID-19

I SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZAKAZENIA W GRUPIE
PRZEDSZKOLNEJ W SP 20 W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Podstawa prawna:

- Ustawa z 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U.
2019 poz. 1238 z p6zn. zm.);
- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148);

- Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekgji Sanitarnej (Dz. U. 2019, poz. 59, oraz 2020 poz.
322, 374 i 567);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczefistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 11 marca 2020r. W Sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 410, 492, 642, 742 i 780);

- Wytyczne przeciwepidemiczne Gtownego Inspektora Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020 roku dia
przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego
oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na podstawie art. 8a, ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. 2019, poz. 59, oraz 2020 poz. 322, 374 i 567).

UWAGA!

1. Uzyta w procedurach nazwa ,przedszkole” dotyczy réwniez grup przedszkoinych
zorganizowanych w szkofach podstawowych Miasta Gorzowie Wielkopolskiego.

2. Uzytej w procedurach nazwie: komunikator, platforma ,iPrzedszkole” w Szkole
Podstawowej nr 20 odpowiada komunikator ,,Dziennik Elektroniczny”.

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dia zapewnienia bezpieczeristwa
i higieny pracy oraz postepowania w przypadku zakazenia koronawirusem lub zachorowania,
pracownikow $wiadczgcych prace w normalnym trybie w trakcie pandemii COVID-19 na terenie
Szkoty Podstawowej nr 20 w Gorzowie Wielkopolskim od dnia 11 maja 2020.

2. Zakres procedury
Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikow Szkoly Podstawowej nr 20 z Oddziatami
Integracyjnymi w Gorzowie Wielkopolskim nauczycieli, administracj, obstugi Swiadczgcych prace
na terenie placowki w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-19.

3. Odpowiedzialno$é

1) Odpowiedzialnym za wdrozeniem procedury i zapoznanie z nig pracownikow jest
Dyrektor szkoty.

2) Pracownicy zostajg zapoznani z procedurg poprzez wywieszenie iej
w widocznym, ustalonym miejscu. Zapoznanie =z procedura potwierdzajg
wiasnorecznym podpisem.

3) Pracownicy wykonujacy prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszg procedura,
a takze za bezpieczenstwo i higiene powierzonych im pod opieke dzieci
oraz sprzetéw i narzedzi.



4. Ogodine zasady postepowania pracownikéw na terenie placoéwki

1) Dyrektor szkoly wyznacza pracownikéw, ktérzy w trakcie pandemii $wiadczg prace
w normalnym trybie — tj. na terenie zaktadu pracy.

2) Pracownicy przychodzg w ustalonych godzinach pracy zgodnie z grafikiem.
przygotowanym i zaakceptowanym przez Dyrekcje szkoty.

3) Grafik ogtaszany jest raz w tygodniu (w kazdy pigtek na kolejny tydzien pracy)
i podany do wiadomosci pracownikéw (poprzez wywieszenie na tablicy ogfoszer)).

4) Pracownicy przed przystgpieniem do pracy poddajg sie pomiarowi temperatury,
pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyzszona temperatura, dusznosci itp.,
nie sg wpuszczani na teren placowki.

5) Pracownik po wejsciu do szkoly dezynfekuje rece plynem do dezynfekcji znajdujgcym
sie przy wejsciu do przedszkola.

6) Pracownicy pracujgcy danego dnia ze sobg zachowujg odstep minimum 1,5 metra od
siebie.

7) W szkole ogranicza sie przebywanie oséb trzecich do niezbednego minimum
z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe).

8) Na wejscie rodzica, interesanta do szkoty zgode wyraza kazdorazowo dyrektor iub
wicedyrektor oraz na biezaco okresla zasady kontaktu.

9) Wejscie rodzica, interesanta, za zgodg dyrektora lub wicedyrektora, moze odby¢ sie
tylko do holu szkoly, pozostate strefy: sale zabaw, toalety dzieci, gabinety, szatnie,
korytarze, blok kuchenny, miejsce wyznaczone do izolacji sg niedostepne dla rodzicéw
i interesantow.

10) W pomieszczeniu  socjalnym/gospodarczym (miejsce spozywania $niadania) moze
przebywacé maksymalnie jedna osoba.

11) Personel kuchenny nie moze kontaktowac sig z dzie¢mi ani pozostatym personelem.

12) Pracownik administracji ogranicza do koniecznego minimum kontakt osobisty
Z pozostatymi pracownikami przedszkola.

13) Do gabinetu dyrektora i innych oséb kierowniczych, wchodzi¢ nalezy w $rodkach
ochrony osobistej.

5. Szczegélowe zasady zachowania higieny przez pracownikéw w miejscu pracy

1) Dyrektor we wspdipracy z organem prowadzacym zapewnia nauczycielom
i pozostatym pracownikom $rodki ochrony osobistej: maseczki, przytbice, rekawiczki,
fartuchy z diugim rekawem, z ktérych nauczyciel korzysta w zakresie niezbednym dla
wiasnego poczucia bezpieczenstwa.

2) Rekawiczki zmienia si¢ kazdorazowo: po przyjsciu do pracy, przed positkami,
po pobycie z dzieckiem w toalecie, po innych czynnosciach towarzyszacych dziecku
bezposrednio przy samoobstudze, po powrocie z placu zabaw, po zakorczeniu pracy
W grupie, po codziennej dezynfekcji swojej przytbicy.

3) Codziennie dokonuje sie dezynfekcji przytbicy i przechowuje w wyznaczonym miejscu.

4) Pracownicy obstugi - wozne i konserwator przebierajg sie pojedynczo w szatniach
przeznaczonych dla woznych i konserwatora, ubierajg rekawiczki, fartuchy z dtugimi
rekawami, maseczki lub przyibice,

S5) tazienki szkolne wyposazy¢ nalezy w srodki do dezynfekcji ragk dla pracownikow na
bazie alkoholu (minimum 60%), a dla dzieci w mydio antybakteryjne.

8) Przed przystgpieniem do pracy oraz po zakorczeniu pracy pracownicy zobowigzani sg
do umycia rak.



6.

7) Po skonczonej pracy jednorazowe rekawiczki gumowe, jednorazowe maseczki zostajg
wyrzucone do specjalnie przygotowanego pojemnika z oznaczeniem ,Zuzyte rgkawiczki
i maseczki”.

8) Mycie rgk powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywac si¢ na zasadach szczegobtowo
opisanych w instrukcji mycia rgk dotgczonej w zatgczniku nr 4.

9) Instrukcja mycia rgk wywieszona jest w widocznym miejscu w fazienkach dzieci
i pracownikow.

10) W tazienkach nalezy umiesci¢ tylko reczniki jednorazowe i systematycznie uzupetniac¢
pojemniki na mydto antybakteryjne, ptyn dezynfekcyjny.

11) Wskazani pracownicy obstugi odbierajgcy dzieci od rodzicéw/prawnych opiekunow,
petnig dyzur od godziny .... do godziny 8.15 (w przyibicy, maseczce, rekawiczkach,
fartuchu) — mierzg przychodzgcym dzieciom temperature ciata w przedsionku lub przed
drzwiami wejsciowymi do szkoty, prowadzg dziecko do szatni, pomagajg dzieciom w
czynnoéciach samoobstugowych w szatni, odprowadzajg dzieci do wiasciwych grup i
przekazujg nauczycielowi.

12) Wskazani pracownicy obstugi odprowadzajgcy dzieci (podczas ich odbioru przez
rodzicow/prawnych opiekunéw Ilub osoby upowaznione przez rodzicéw/prawnych
opiekunow), petnig dyzur do godz. 13.30 (w przylbicy, maseczce, rekawiczkach,
fartuchach); odbierajg dzieci z grupy zgtaszajac nauczycielowi, kto przyszedt po
dziecko, prowadzg dzieci do szatni, pomagajg dzieciom w czynnosciach
samoobsiugowych w szatni, odprowadzajg dzieci do drzwi wejsciowych i po
sprawdzeniu zgodnosci tozsamosci z upowaznieniem, przekazujg rodzicowi/prawnemu
opiekunowi lub osobie upowaznionej przez rodzica/prawnego opiekuna.

Szczegotowe zasady dezynfekcji sprzetow

1) Sprzet na placu zabaw musi by€ regulamie czyszczony z uzyciem detergentu lub
dezynfekowany przez konserwatora, fakt przeprowadzenia dezynfekcji nalezy
odnotowacé w karcie dezynfekcji. W przypadku jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy
zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.

2) Sale zabaw, przedmioty i sprzety w przedszkolu nalezy utrzymywac w czystosci ze
szczegblnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych: zabawek,
przyboréow sportowych, poreczy, klamek, uchwytéw, opar¢ krzesetek, blatéw stotow,
parapetow, kiawiatury, wiacznikow, ciggdw komunikacyjnych, itp.

3) Ustala sie nastepujgcg czestotliwos¢ dezynfekcji: co najmniej 3 razy dziennie — sale,
toalety dzieciece, toalety personelu, pozostate pomieszczenia i ciggi komunikacyjne;
zabawki i przybory sportowe, oparcia krzesetek, blaty stotow, parapety, klawiatury,
wigczniki - na biezgco; porecze — po kazdorazowym przejsciu 1 grupy dzieci; klamki —
po kazdorazowym wyjsciu z sali dzieci; plac zabaw — 1 raz dziennie (rano). Fakt
przeprowadzenia dezynfekcji nalezy odnotowac w karcie dezynfekcji (zatgcznik nr 2).
Za monitorowanie odpowiada pracownik BHP.

4) Za monitorowanie codziennych prac porzadkowych odpowiada kierownik gospodarczy
i pracownik BHP.

5) Przeprowadzajac dezynfekcie nalezy SciSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotow, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéw S$rodkow
stuzgcych do dezynfekcji.



6)
7)

8)

9)

Wszystkie sprzety sprzatajace oraz narzedzia po zakorczeniu pracy muszg zostac
zdezynfekowane.

Pracownicy unikajg nieuzasadnionego korzystania ze sprzetéw bedacych
wyposazeniem szkoty.

Dezynfekcja sprzetéw stuzgcych do pracy odbywa sie z zastosowaniem $rodka
do dezynfekcji na bazie alkoholu (zawarto$¢ minimum 60%) wydawanego przez
kierownika gospodarczego .

Celem dezynfekcji sprzetéw jest zapobieganie zakazeniu droga kontaktowg oraz
zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie zakazen.

7. Organizacja zywienia (nie dotyczy SP 20 ze wzgledu na brak Zywienia — zajecia 5-
godzinne)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kierownik gospodarczy jest odpowiedzialny za organizacje zywienia, w tym
wybdr bezpiecznych dostawcow i zdrowych produktow zywieniowych.

Pracownicy kuchni zobowigzani sg do przestrzegania zasad higienicznych
wymaganych przepisami prawa odnoszacych sie do funkcjonowania zywienia
zbiorowego, nalezy zachowal szczeg6ing ostrozno$¢ dotyczacg zabezpieczenia
epidemiologicznego pracownikéw — odlegtosé stanowisk pracy ok. 1,5 m, $rodki
ochrony osobistej, ptyny dezynfekujgce do czyszczenia powierzchni i sprzetow.
Pracownicy kuchni pojedynczo przebywajg w szatni dla pracownikéw kuchni, ubieraja
rekawiczki, fartuchy z diugimi rekawami, przytbice lub maseczki.

Szczegding uwage nalezy zwrdcic na utrzymanie wysokiej higieny w kuchni
przedszkolnej, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow.

Wielorazowe naczynia i sztucce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu, w
temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

W sali zakazuje sig¢ dzieciom bezposredniego dostepu do kubkéw jednorazowych do
picia wody. Wode do jednorazowych kubkéw wiewajg nauczycielki lub pracownik
obstugi. Kubki jednorazowe po zuzyciu sg niezwlocznie wrzucane do $mietnika.

8. Postgpowanie na wypadek zauwazenia objawéw choroby

1)

2)

3)

4)

5)

Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawow
wskazujgcych na chorobe zakazng.

W zajecia opiekunicze nie bedg angazowane osoby powyzej 60 roku zycia lub
z istotnymi problemami zdrowotnymi, chyba ze pracownik ten dobrowolnie oswiadczy,
iz chce Swiadczyc prace w warunkach pandemii.

W szkole wydzielone zostaje miejsce odizolowania tzw. izolatorium (pomieszczenie
pielegniarki), w ktorym bedzie mozna umiesci¢ osobe w przypadku zdiagnozowania
objawdéw chorobowych. Pomieszczenie wyposazone zostanie w $rodki ochrony i pityn
dezynfekujgcy.

Pracownik, ktéry zauwazyt u siebie objawy choroby, takie jak: podwyzszona
temperatura, dusznosci, kaszel, ostabienie organizmu, katar, niezwtocznie powiadamia
droga telefoniczng Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go
nastepnie o dalszym postepowaniu.

W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow, sugerujgcych zakazenie koronawirusem Dyrektor niezwiocznie odsuwa go od
pracy. Nalezy w takiej sytuacji wstrzyma¢ przyjmowanie kolejnych grup dzieci,



powiadomi¢ Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng a pracownikéw zobowigzat do
postepowania zgodnie z instrukcjami i poleceniami.

6) W przypadku wystapienia niepokojgcych objawéw chorobowych u dziecka nauczyciel
zgtasza ten fakt dyrektorowi przedszkola, zaktada Karte informacyjng o stanie zdrowia
dziecka (zatgcznik nr 3), mierzy temperature ciata dziecku, odizolowuje dziecko od
pozostatych dzieci umieszczajac je w miejscu izolacji na wypadek wystgpienia
choroby pod opiekg jednego z pracownikow obstugi, wzywa telefonicznie rodzicow
dziecka, by niezwiocznie zabrali dziecko do domu, a rodzic odbierajgc dziecko
podpisuje zapoznanie sie z kartg informacyjng.

7) Stan zdrowia dziecka nalezy niezwlocznie skonsultowaé z lekarzem i postepowac
wedtug wskazan lekarza.

8) Dziecko moze powrdci¢ do grupy przedszkoinej tylko zdrowe, bez oznak choroby.

9) Obszar, w ktérym przebywato chore dziecko i pracownik, nalezy poddac gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

10) W przypadku opisanym w pkt. 4 pracownik zobowigzany jest réwniez skontaktowaé sie
telefonicznie (nr 604 175 591) z Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczna,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr telef.
999 lub 112 i poinformowac, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

11) W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikéw, Dyrektor powiadamia
pozostatych pracownikéw, ktérzy mieli kontakt z chorym.

12) Pracownik, ktory miat kontakt z osobg chora, niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
droga telefoniczng Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go
0 dalszym postepowaniu.

13) Pracownik, ktory zauwazyl objawy choroby u wspoétpracownika lub innej osoby
przebywajacej na terenie przedszkola, niezwiocznie powiadamia o tym fakcie
Dyrektora. Dyrektor kontaktuje sig¢ z pracownikiem z objawami choroby w celu
potwierdzenia.

14) Dyrektor informuje o zaistniatej sytuacji organ prowadzacy.

15) Zaleca sig wszystkim pracownikom $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego i Ministra Zdrowia, na stronach gis.gov.pl lub
https//www.gov.pl//web/korona wirus/, a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

16) Potrzebne numery telefonéw, w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych, wywieszone zostang na tablicy ogtoszen w hollu przedszkola.
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Procedura wchodzi w zycie z dniem 07.05.2020 Szkoly Podstawowe, i 20
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Zataczniki
Do niniejszej procedury dotgczone sg nastepujgce zatgczniki:

Zatgcznik 2 — karty dezynfekcii,
Zatgcznik 3 - karta informacyjna o stanie zdrowia,
Zatgcznik 4 — instrukcja mycia rak.



