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                    Voľné pracovné miesto – oznámenie 

 

 
 

                     Stredná priemyselná škola stavebná a geodetická, Drieňová 35, 826 64  Bratislava  oznamuje, že   

                     od 1.9.2022 bude mať voľné pracovné miesto.   
 

                     Informácie o voľnom pracovnom mieste:                                                                                                                                                                                             

                      

                     Pracovné miesto: administratívny pracovník/čka, 100 % úväzok 

                      

                     Kvalifikačné predpoklady: úplné stredné vzdelanie v súlade s Prílohou č. 1 k Zákonu 553/2003 Z.z.,  

                     bezúhonnosť 

  
                     Prax: požadujeme 3 roky odbornej praxe, práca s PC, WORD, EXCEL  

 

                     Popis práce: vybavovanie korešpondencie podľa pokynov riaditeľky školy, vedenie pokladničnej 

                     knihy, spolupráca pri obstarávaní prác, tovarov a služieb, vyhotovovanie objednávok, vedenie  

                     evidencie a protokolov podľa potreby, podávanie a preberanie pošty, sprostredkúvanie obehu  

                     spisov, drobné nákupy, evidencia žiakov a vybavovanie poistných udalostí žiakov 

 

                     Zoznam požadovaných dokladov: žiadosť o prijatie do pracovného pomeru, osobný dotazník,  

                     doklad o vzdelaní a praxi, pri nástupe výpis z registra trestov 

 

                     Iné požiadavky: zodpovednosť 

 

                     Ponúkaný plat: v súlade so Zákonom č. 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri  

                     výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov a v súlade s Nariadením 

                     vlády Slovenskej republiky č. 338/2019, zaradenie do 3. platovej triedy, platový stupeň v závislosti 

                     od dĺžky praxe  

 

                     Informácie: bližšie informácie dostanete na telefónnom čísle 02/43336407 – Ing. arch. Sojáková,  

                     prípadne Ing. Hollá, kontaktovať sa môžete aj na e - mailovej adrese:   

                     riaditelstvo@stav-geo.edu.sk, prípadne osobne na adrese školy  

 

 

 

 

 

                                                                                                                                   Ing. arch. Darina Sojáková 

                                                                                                                                          riaditeľka školy 

 

                      

           Tel.  02/ 43339783, 43336407                   Fax: 02/ 43338923                    IČO: 42253888    


